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IIpaBuaa
N0JIb30BAHMS Y1e0HUKAMH H Y4eOHBIMH OCOOHSIMH yIaIUMHCS
MYHHIHIATBHOr0 010’KETHOT0 0611e00pa30BaTEILHOTO YUpesKAeHAS
«Cpennss o6meo6pasoBaTenbHas mkoaa Ne 1 moceska TOPOJACKOI0 THNA AKTIOOHHCKHIN»
A3HaKaeBCKOT0 MyHHIHNIAILHOTO paifona Pecry6imkn Tarapcran

I. O6mee nmoJ10:xeHmne

1.1 Hacrosmue IlpaBuna o mopsake mob30BaHus Y4COHHKaMH M Y4eOHBIMH ITOCOOHSAMHE YUAIITHMUCS
MyHununarsHoro 610KeTHOro 001Ie06pa3oBaTeILHOTO ydapexnenus «Cpenneit 00meo6pazoBaTenbHOM
mKoyel Ne 1 MOCenKa TOPOACKOTo Thma AKTIOOWHCKHMITY A3HAKAEBCKOTO MYHHIUIIAIBHOTO paiiona PT
(mamee — MBOY «COIII Nel ILT.T.AKTIOOMHCKHI») pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHM cO CT. 35
®DeneparnbHOTo 3akoHa oT 29.12.2012Ne 273-®3 "O6 06pazoBanmu B PoccHitckoit @eneparn”, 3akoHOM
Poccuiickoit @enepaunu «O Gubmmoreusom mene» ot 20.12.1994 r. Ne78, «MucTpykuuei o6 ydere
Oubmmorednoro Qorma OGubIMOTEK 06Pa3OBATETBLHBIX YUPEXKICHUN), YTBEPXKICHHOU IIPHUKA30M
Mumnncrepersa o6pasoBarus Poccuiickoit ®enepammu ot 24.08.2000 Ne 2488 u Verasom MEOY «COIII
Nel m.r.1. AKTFOOMHCKHI .

1.2.Hacrosimue mpaBuia onpenensioT MOPSIOK 0GecIeyeHH s y4eOHMKaMH, MEXaHU3M IIOMOJHEHUS W
OOHOBJICHHS WX B COOTBETCTBHH ¢ (elepaTbHEIMH IepeUHIMH YYEOHHKOB, PEKOMEHIYEMBIX K
UCIIOJIb30BAHUIO NPH  PCAN3ANMH  HMMEIOIMX TOCYAapCTBEHHYIO aKKPEIMTAIMIO 00pa30BaTEbHBIX
IIPOrpamMM HaYaTbHOTO 0OIIEro, OCHOBHOTO OOIIEro, CPeIHEro 06IIero 06pa3oBaHus.

1.2 Hacrosiime mpaBHia periiaMEeHTHDPYIOT —KOMILTEKTOBAHHE, pacnpenesieHne, MOPSIOK  ydYeTa,
HCTIOJIb30BaHUsS H COXPAaHHOCTH y4eOHOT0 hoHaa MBOY «COIII Nel 1r.r.T. AKTIOGHHCKMEL .

IL. Iopsinok mosIb30BaHNS y4eOHUKAMH H y4eGHBIMH T10COOHSIMH y4amuMucs

2.1.Bce kateropum ydammxcst WIKOJTBI HMEIOT TIPAaBO GECTLIATHOTO MONb30BAHMUS y4eOHUKaMHu u3 GoHma
Ooubmmorexu.

2.2 KoMIieKT y4eOHHUKOB /Ul yuamuxcs 1-4 KIIaccoB BBIIACTCS KIIACCHBIM PYKOBOIMTENSIM. YUaIuMcs
5-11 K1accoB y4eOHMKH BBIIAIOTCS KAKIOMY NEPCOHAIBHO O POCIIUCH YYaIerocst WM POIUTENS
(3aKOHHOTO TpEICTABUTENS).

2.3.YueOHHMKH BBITAIOTCS B [0JIb30BAHUE YUAIIUMCS HA TEeKYIIHH yueOHBIH rox; yueOHUKH, 0OydeHne 1Mo
KOTOPBIM BEICTCS /IBA HIIM HECKOJIBKO JIET, MOTYT OBITH BBIIaHbBI yYAIIAMCS HAa HECKOJILKO JIET.

2.4.Vyamuecst pacIUCHIBAIOTCS B XKYPHANE YIeTa BHIIAUN yU4eOHUKOB.

2.5.1lpu nomydennu ydeOHHKa, y4e6HOTO MOCOGHS, yHalmicst 00si3aH BHMMATEIBHO €r0 OCMOTPETH,
yOenuThes B OTCYTCTBHH Ae(eKTOB, a TIPH OGHAPYKEHHH POMH(GOPMHUPOBATH 00 TOM pabOTHHKA
O6ubimorexu.

2.6.00ecnieueHre yueOHUKAMH M YYeOHBIMH MOCOOMSIMH TIeaTOTHUCCKIX PabOTHHUKOB MPOMU3BOIUTCS
IIPH X HAIMYUK B OMOJIHOTEKE.

2.7.B xoHIEe y4e6HOTO roja yueOHUKN U yu9eOHbIe TOCOGHS TOIKHEI GBITh CIAHbI B boHa 6ubIMOTEKH 110
15 wona: choada  y4eOHHKOB  OCYIIECTBISETCS 110 3apaHee MOATOTOBIEHHOMY rpaduky,
COTTIaCOBAHHOMY C KJIaCCHBIM DYKOBOJAHMTENEM M MPEJOCTABICHHOIO KaK YYAIUMCS, TaK M KX
POIHTENIAM (3aKOHHOTO TIPEICTABUTENS).

2.8.Ipu BBIOBITHY W3 IIKOJBI yYaIIMiCS MM €r0 POJHTENH (3aKOHHBIH TIPEACTaBUTEND) T0DKHBI COATh
KOMIUICKT y4€OHHKOB, BEITAHHBINA B TI0JIE30BaHHE OHOIHOTEKOM.




В случае порчи или потери учебника, учебного пособия  родители (законный представитель) его необходимо  заменить таким же, признанным библиотекой равноценным. 
2.2. Детям инвалидам и детям с ограниченными возможностями здоровья, учащимися на дому по основным общеобразовательным программам,  учебники и учебные пособия предоставляются на общих основаниях.
2.3. Учащиеся имеют право на бесплатной основе:

            - получать информацию о наличии в библиотеке учреждения конкретного учебника или учебного пособия;

           - получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

           - получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников или учебных пособий;

           - пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

           - работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными пособиями в режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров, и (или) получать такие издания на срок, ограниченный от двух недель до одного месяца.

2.12.Учащиеся обязаны возвращать учебники, учебные пособия в библиотеку в установленные сроки.
III. Сохранение школьного фонда учебников
3.1. Ответственность за комплектование, учет, сохранность и обмен несет библиотекарь
3.2. Ответственность за сохранность учебников каждого учащегося несут сами учащиеся, а также их родители (законные представители).

3.3. В течение срока пользования учебник должен иметь прочную, твердую обложку, защищающую учебник от повреждений и загрязнений. 
3.4. Учащиеся обязаны:

- соблюдать Порядок пользования учебниками, учебными пособиями;

- бережно относиться к учебникам и учебными пособиями (не вырывать, не загибать
страниц, не делать подчеркиваний, пометок);

- убедиться при получении учебников, учебных пособий в отсутствии дефектов, а при
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки, который обязан сделать на них соответствующие пометки;

- не выносить из помещения библиотеки учебники, учебные пособия и средства
обучения и воспитания без записи в журнале выдачи учебников;

- возвращать учебники, учебные пособия в библиотеку в установленные сроки;

- при утрате и (или) неумышленной порче учебника или учебного пособия родителями

или законными представителями учащегося решается вопрос о замене испорченного учебника или учебного пособия, на признанный  библиотекой равноценный экземпляр.

- полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения в МБОУ «СОШ №1 п.г.т.Актюбинский»;
3.4. Запрещается:

· делать в учебнике пометки карандашом, ручкой и т.д.;

· вкладывать в учебник посторонние предметы: авторучки, линейки, тетради,

вырывать  и загибать страницы;

3.5 Дома рекомендуется хранить учебники в отведенном для них месте, недоступном для маленьких детей и домашних животных, отдаленном от источников огня и влажности;

3.6  Если учебник не подлежит ремонту - обратиться в библиотеку для замены учебника,   или отметке о недостатках: в конце учебного года претензии о недочетах не принимаются, и вина возлагается на учащегося.

3.7.Родители и учащиеся должны сохранить в течение года все учебники целыми, без разрушения сшивки книги, с наличием всех страниц без записей и пометок.
3.8.С целью сохранения школьного фонда учебников под руководством библиотекаря   формируется комиссия в составе: заведующий библиотекой и учащиеся старших классов, которая осуществляет рейд по проверке сохранности учебников.
IV. Порядок информирования участников образовательного процесса
4.1. Классные руководители, учителя-предметники получают информацию об обеспеченности учебниками учащихся на новый учебный год от ответственного за библиотечный фонд.
4.2. Информирование родителей о порядке обеспечения учебниками осуществляется через классных руководителей, сайт школы.

V. Обязанности образовательного учреждения
5.1. Выбор программ и учебно-методической литературы для организации

образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, учебным планом МБОУ «СОШ №1 п.г.т.Актюбинский» утверждается приказом.
5.2. Педагог-библиотекарь:

   - проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников и учебных пособий,    

        - осуществляет учет, обеспечивает их сохранность;

        - формирует заявку на недостающие учебники для учащихся школы.

5.3. Заместитель директора по УВР осуществляет контроль за соответствием фонда и

программно-методической литературы по реализуемым программам и рабочему учебному плану.
5.4  Классные руководители обязаны:
- сопровождать класс в библиотеку при получении комплекта учебников; 

- провести беседу-инструктаж учащихся своего класса о правилах пользования        школьными учебниками;

   - в конце учебного года классный руководитель должен проследить за  своевременной сдачей  учебников учащимися  в школьную библиотеку в соответствии с графиком. В случае необходимости обеспечить ремонт учебников учащимися.

   - классный руководитель несет ответственность за комплекты учебников, полученные в школьной библиотеке в течение всего учебного года, осуществляет контроль за их состоянием.

   - в случае утери учебника классный руководитель обязан проконтролировать своевременное его возмещение.
5.4. На сайте школы для родителей (законных представителей) размещается информация о порядке обеспечения учебниками в предстоящем учебном году; правилах пользования учебниками из фонда библиотеки; перечне учебников по классам, по которым будет осуществляться образовательный процесс в школе.
VI. Ответственность
6.1. Директор средней МБОУ «СОШ №1 п.г.т.Актюбинский» несет ответственность за соответствие используемых в образовательном процессе учебников федеральному перечню  учебников рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.
6.2. Заместитель директора по УВР несет ответственность:

· За определение списка учебников в соответствии с федеральным перечнем учебников рекомендуемых к использованию, при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.
· За осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии с образовательной программой, утвержденной приказом директора МБОУ «СОШ №1 п.г.т.Актюбинский».

6.3. Педагог-библиотекарь несет ответственность за:

· достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки школы учебниках и учебных пособиях;

· оформление заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми МБОУ «СОШ №1 п.г.т.Актюбинский» образовательными программами и имеющимся библиотечным фондом школы;

· достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями учащихся на начало учебного года;

· все операции по учету библиотечного фонда школьных учебников 
6.4. Учащиеся МБОУ «СОШ №1 п.г.т.Актюбинский»несут ответственность за сохранность учебников и учебных пособий из фонда библиотеки.
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